
UŽDAROSIOS AKCINĖS BENDROVĖS „RASEINIŲ KOMUNALINĖS PASLAUGOS“

DIREKTORIUS

Į S A K Y M A S

DĖL UAB „RASEINIŲ KOMUNALINĖS PASLAUGOS“ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ

ORGANIZAVIMO TVARKOS APRAŠO PAKEITIMO

2026 m. sausio 5 d. Nr. V-

Raseiniai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu, Lietuvos Respublikos

civiliniu kodeksu, atsižvelgdamas į pasikeitusį viešųjų pirkimų teisinį reguliavimą, Viešųjų pirkimų

tarnybos rekomendacijas ir siekdamas užtikrinti teisėtą, skaidrų ir efektyvų viešųjų pirkimų

organizavimą UAB „Raseinių komunalinės paslaugos“,

1. Į s a k a u  panaikinti UAB „Raseinių komunalinės paslaugos“ Viešųjų pirkimų organizavimo

tvarkos aprašą, patvirtintą 2024 m. liepos 9 d.  įsakymu Nr. V-35;

2. T v i r t i n u  UAB „Raseinių komunalinės paslaugos“ viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus

kontrolės tvarkos aprašą (pridedama);

3. P a v e d u  Viešųjų pirkimų skyriaus vadovę supažindinti su pakeistu Aprašu visus

darbuotojus, dalyvaujančius viešųjų pirkimų procese.

Įsakymas įsigalioja nuo 2026 m. sausio 5 d.

Direktorius                                            Marius Bartusevičius

 

Elektroninio dokumento nuorašas



 

 

PATVIRTINTA 

UAB „Raseinių komunalinės paslaugos“ 

Direktoriaus  

2026 m. sausio 5 d.  įsakymu Nr. V – 

   

 

UAB „RASEINIŲ KOMUNALINĖS PASLAUGOS“ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ 

ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLĖS 

TVARKOS APRAŠAS 

 

I SKYRIUS 

 BENDROSIOS NUOSTATOS 

 

1. UAB „Raseinių komunalinės paslaugos“ (toliau – Perkančioji organizacija) viešųjų pirkimų 

organizavimo ir vidaus kontrolės tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) nustato Perkančiosios 

organizacijos viešųjų pirkimų proceso organizavimo eigą, taikymo sritį, pirkimų organizavimo ir 

vykdymo procedūras, procese dalyvaujančius atsakingus asmenis, apibrėžia jų funkcijas, teises, 

pareigas ir atsakomybę. 

2. Visi viešieji pirkimai privalo būti vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų 

pirkimų įstatymu su vėlesniais jo pakeitimais (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), Lietuvos 

Respublikos civiliniu kodeksu, Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2017 m. birželio 28 d. įsakymu 

Nr. 1S-97 „Dėl mažos vertės pirkimų tvarkos aprašo patvirtinimo“ patvirtintu Mažos vertės pirkimų 

tvarkos aprašu su vėlesniais jo pakeitimais (toliau – Mažos vertės pirkimų tvarkos aprašas), šiuo 

Aprašu, kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais bei vidaus 

dokumentais.  

3. Perkančiosios organizacijos darbuotojai, planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami 

pirkimų sutartis ir nustatydami pirkimų kontrolės priemones, vadovaujasi Viešųjų pirkimų įstatymu 

ir jį įgyvendinančiais teisės aktais, kitais įstatymais, šiuo Aprašu ir kitais Perkančiosios organizacijos 

vidaus teisės aktais. 

4. Perkančiosios organizacijos darbuotojai, dalyvaujantys viešųjų pirkimų procese ar galintys 

daryti įtaką jo rezultatams, turi užtikrinti, kad vykdant pirkimus būtų laikomasi lygiateisiškumo, 

nediskriminavimo, abipusio pripažinimo, proporcingumo, skaidrumo principų bei siekti, kad 

prekėms, paslaugoms ar darbams įsigyti skirtos lėšos būtų naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo 

sutartis būtų laikomasi aplinkos apsaugos, socialinės ir darbo teisės įsipareigojimų, nustatytų Europos 

Sąjungos ir nacionalinėje teisėje, kolektyvinėse sutartyse, tarptautinėse konvencijose. 

5. Apraše vartojamos sąvokos: 

5.1. Atliktų pirkimų registracijos žurnalas – Perkančiosios organizacijos nustatytos formos 

dokumentas (popieriuje ar skaitmeninėje laikmenoje), skirtas registruoti Perkančiosios organizacijos 

atliktus Pirkimus (Priedas Nr. 2). 

5.2. Komisija – Perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu, vadovaujantis Viešųjų pirkimų 

įstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri Apraše nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka 

Perkančiosios organizacijos Pirkimus. 

5.3. Pirkimų administratorius – Perkančiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, 

atsakingas už Pirkimų plano sudarymą, Pirkimų planavimo ir inicijavimo procedūrų koordinavimą. 

5.4. Pirkimų iniciatorius – Perkančiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, 

dirbantis pagal darbo sutartį, kuris nurodė poreikį įsigyti reikalingų prekių, paslaugų arba darbų, taip 

pat atsakingas už techninių specifikacijų tinkamą parengimą ir kuris koordinuoja (organizuoja) 

Perkančiosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatytų įsipareigojimų vykdymą, 

pristatymo (atlikimo, teikimo) terminų laikymąsi, prekių, paslaugų ir darbų atitiktį pirkimo sutartyse 

numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia siūlymus dėl pirkimo 

sutarčių pratęsimo, keitimo, nutraukimo, teisinių pasekmių tiekėjui, nevykdančiam ar netinkamai 

vykdančiam pirkimo sutartyje nustatytus įsipareigojimus, taikymo.  
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5.5. Pirkimų organizatorius – Perkančiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, 

dirbantis pagal darbo sutartį, kuris Perkančiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka 

mažos vertės pirkimus, kai tokiems Pirkimams atlikti nesudaroma Komisija, arba pirkimus per CPO 

LT elektroninį katalogą.  

5.6. Pirkimų planavimas – procesas, kurio metu nustatomas Perkančiosios organizacijos 

numatomų vykdyti prekių, paslaugų ir darbų poreikis, apskaičiuojamos numatomos Pirkimų vertės, 

Perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu patvirtinus prekių, paslaugų ir darbų viešųjų pirkimų 

planą (toliau – Pirkimų planas), Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje (toliau – CVP 

IS) teisės aktų nustatyta tvarka paskelbiama planuojamų vykdyti viešųjų pirkimų suvestinė. 

5.7. Pirkimų planas – Perkančiosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais 

biudžetiniais metais planuojamų vykdyti prekių, paslaugų ir darbų pirkimų sąrašas. 

5.8. Pirkimo inicijavimas – procesas, kurio metu pasirengiama vykdyti konkretų Pirkimą. 

5.9. Pirkimo paraiška – Pirkimų iniciatoriaus parengtas ir konkrečiam Pirkimui vykdyti 

skirtas dokumentas. 

5.10. Žaliasis viešasis pirkimas  –  pirkimas, kurio vykdytojas įsigyja prekių, paslaugų ar 

darbų darančių kuo mažesnį neigiamą poveikį aplinkai viename, keliuose ar visuose tų prekių, 

paslaugų ar darbų gyvavimo ciklo etapuose. 

5.11. CPO LT elektroninis katalogas – VšĮ CPO LT centralizuotų viešųjų pirkimų katalogas. 

5.12. CVP IS – Centrinė viešųjų pirkimų informacinė sistema. 

5.13. SABIS – moderni, Europos elektroninių sąskaitų faktūrų standartą atitinkanti Sąskaitų 

administravimo bendroji informacinė sistema. 

5.14. KONTORA – Perkančiojoje organizacijoje naudojama dokumentų valdymo sistema. 

6. Kitos Apraše vartojamos pagrindinės sąvokos yra apibrėžtos Viešųjų pirkimų įstatyme, 

kituose viešuosius pirkimus reglamentuojančiuose teisės aktuose.  

 

II SKYRIUS 

VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PROCEDŪROSE DALYVAUJANČIŲ ASMENŲ FUNKCIJOS IR 

ATSAKOMYBĖ 

 

7. Perkančioji organizacija, siekdama užkirsti kelią pirkimuose kylantiems interesų 

konfliktams, kaip jie apibrėžiami Viešųjų pirkimų įstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad 

Pirkimų organizatoriai, Pirkimų iniciatoriai, Pirkimų administratoriai, ekspertai, stebėtojai ar kiti 

asmenys, dalyvaujantys pirkimo procedūroje ar galintys daryti įtaką jos rezultatams, pirkimo 

procedūrose gali dalyvauti ar su pirkimu susijusius sprendimus priimti, tik prieš tai pasirašę 

konfidencialumo pasižadėjimą (Priedas Nr. 6), nešališkumo deklaraciją (Priedas Nr. 7) ir deklaruoja 

viešuosius ir privačius interesus Vyriausiosios tarnybinės etikos komisijos privačių interesų registre 

PINREG. Asmenys, kurie turi deklaruoti privačius interesus, privačių interesų deklaracijoje pateiktą 

informaciją tikslina Lietuvos Respublikos viešųjų ir privačių interesų derinimo valstybinėje tarnyboje 

įstatymo numatyta tvarka.  

8. Už Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų viešuosius pirkimus reglamentuojančių teisės aktų 

laikymąsi Perkančiojoje organizacijoje atsakingas vadovas ar jo įgaliotas asmuo.  

9. Perkančiosios organizacijos vykdomuose pirkimuose dalyvauja: 

9.1. Vadovas ar jo įgaliotas asmuo, 

9.2. Pirkimų iniciatorius; 

9.3. Pirkimų organizatorius; 

9.4. Pirkimų administratorius;  

9.5. Komisija; 

9.6. pagalbinės pirkimų veiklos paslaugų teikėjas. 

10. Vadovas ar jo įgaliotas asmuo: 

10.1. tvirtina Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės tvarkos aprašą, kuris nustato 

tvarką Perkančiojoje organizacijoje nuo pirkimų poreikio formavimo iki pirkimo sutarties įvykdymo 

arba, jeigu pirkimo sutartis nebuvo sudaryta, – iki pirkimo procedūros pabaigos; 



 

 

3 
 

10.2. nustato pirkimų procese dalyvaujančius asmenis, apibrėžia jų funkcijas, teises, pareigas ir 

atsakomybę; 

10.3. paveda atsakingam asmeniui išnagrinėti tiekėjų pretenzijas, pasirašo atsakymus į jas; 

10.4. pasirašo viešųjų pirkimų sutartis; 

10.5. už savo veiklą atsako pagal Lietuvos Respublikos įstatymus. 

11. Pirkimų iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybė:  

11.1. prieš pradedant pirkimo procedūras, įsivertina rinkoje esančių prekių, paslaugų ir darbų 

technines specifikacijas ir kainas, atliekant rinkos tyrimą žodžiu arba raštu, pildo vidinę pirkimo 

paraišką (Priedas Nr. 3), pateikia dokumentų valdymo sistemoje KONTORA. Tik gavęs vadovo 

pritarimą gali atlikti pirkimą; 

11.2. pildo pirkimo paraišką (Priedas Nr. 4), rengia techninę specifikaciją, nustato prekės, 

paslaugos ar darbų kodą pagal BVPŽ, parengia sutarties projektą arba siūlo būtinąsias sutarties 

sąlygas, nurodo būtinus kvalifikacijos ir/ar kokybės vadybos sistemos ir (arba) aplinkos apsaugos 

vadybos sistemos standartų reikalavimus (jeigu būtina); 

11.3. nustato prekių, paslaugų ir darbų poreikį, išsiaiškina svarbiausias perkamų prekių, 

paslaugų ar darbų savybes, kurias reikės nurodyti pirkimo dokumentuose, reikalingą šių prekių, 

paslaugų ar darbų kiekį ar apimtį. Atsižvelgiant į visą pirkimo sutarties trukmę, įskaitant pratęsimo 

galimybę, remiantis skaičiuojamosiomis kainomis, panašių pirkimų praktika, rinkos ir kitais tyrimais, 

nustato pirkimui skirtą lėšų dydį ir kokią pasiūlymo kainą laikys per didele (nepriimtina). Teikia 

siūlymus dėl pasiūlymų vertinimo kriterijų, o kai siūloma vertinti pagal ekonomiškai naudingiausio 

pasiūlymo vertinimo kriterijų, – ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus ir parametrus. Nustato 

prekių pristatymo ar paslaugų suteikimo ir darbų atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukmę, kitas 

reikalingas pirkimo sutarties sąlygas, ir visą šią informaciją kartu su reikalingais planais, brėžiniais, 

projektais ar kitais dokumentais pateikia Pirkimų organizatoriui; 

11.4. teikia pirkimų poreikių informaciją dėl numatomų pirkti prekių, paslaugų ir darbų 

pirkimų plano sudarymo arba pakeitimo; 

11.5. organizuoja pirkimo sutarčių pasirašymą; 

11.6. kontroliuoja Perkančiosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse nustatytų 

įsipareigojimų vykdymą (pirkimų, kuriuos iniciavo), pristatymo (atlikimo, teikimo) terminų bei 

prekių, paslaugų ir darbų atitiktį pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems 

reikalavimams laikymąsi; 

11.7. kontroliuoja pirkimo paraiškoje ir/ar sutartyje nustatytų maksimalių verčių neviršijimą; 

11.8. esant būtinumui, informuoja Perkančiosios organizacijos vadovą apie pirkimo sutarties 

vykdymo eigą (pirkimo sutartis įvykdyta, nevisiškai įvykdyta ar nutraukta) ir teikia pasiūlymus dėl 

iškilusių problemų sprendimo ar sutarties nutraukimo inicijavimo; 

11.9. inicijuoja siūlymus dėl pirkimo sutarčių galiojimo pratęsimo, keitimo, nutraukimo ar 

pirkimo sutarties numatytų prievolių užtikrinimo būdų taikymo. 

12. Pirkimų organizatoriaus funkcijos ir atsakomybė: 

12.1. rengia pirkimo dokumentus Viešųjų pirkimų įstatyme, Mažos vertės pirkimų tvarkos 

apraše ir šiame Apraše numatytais atvejais;  

12.2. vykdo pirkimų procedūras, kai pirkimo vertė yra iki 15 000 Eur (penkiolika tūkstančių 

eurų) be PVM, išskyrus tuos atvejus, kai Perkančiosios organizacijos vadovas paveda pirkimus 

vykdyti Komisijai. 

12.3. pildo pirkimo pažymą (Priedas Nr. 5), pateikia dokumentų valdymo sistemoje 

KONTORA; 

12.4. dokumentų valdymo sistemoje KONTORA derina Pirkimų iniciatorių inicijuotų pirkimų 

paraiškas; 

12.5. vykdo mažos vertės pirkimų procedūras vadovaujantis Mažos vertės pirkimų tvarkos 

aprašu ir šiuo Aprašu; 

12.6. dokumentų valdymo sistemoje KONTORA prie sąskaitų – faktūrų patvirtina 

susipažinimo žymą ir nustato tolimesnę darbų seką; 

12.7. siekiant atlikti pirkimus naudojasi ir vykdo pirkimus per CPO LT elektroninį katalogą; 
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12.8. bendradarbiauja su kitais Apraše nurodytais pirkimų procese dalyvaujančiais asmenimis, 

siekdamas sklandaus pirkimų organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolės proceso bei pirkimo tikslų. 

13. Pirkimo administratoriaus funkcijos ir atskaitomybė:  

13.1. atlieka nuolatinę teisės aktų, reglamentuojančių pirkimus, ir jų pakeitimų stebėseną; 

13.2. rengia pirkimų organizavimo taisykles, siūlo jų pakeitimus; 

13.3. rengia su pirkimais susijusius vidaus dokumentus; 

13.4. tikrina Perkančiosios organizacijos vidaus dokumentų, susijusių su pirkimais, atitiktį 

galiojantiems teisės aktams ir, esant poreikiui, rengia jų̨ pakeitimus; 

13.5. vykdo kitų Perkančiosios organizacijos dokumentų (pirkimų suvestinės, pirkimų 

ataskaitų ir kt.), privalomų skelbti teisės aktų nustatyta tvarka, paskelbimo priežiūrą;  

13.6. analizuoja darbuotojų, dalyvaujančių visuose pirkimų proceso etapuose, poreikį ir teikia 

siūlymus Perkančiosios organizacijos vadovui dėl pirkimų vykdymo; 

13.7. atsako už duomenų apie Perkančiąją organizaciją aktualumą ir teisingumą, administruoja 

Perkančiosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;   

13.8. pagal Pirkimų iniciatorių pateiktus pirkimų planus rengia Perkančiosios organizacijos 

einamųjų metų pirkimų planą (Priedas Nr. 1); 

13.9. pagal Perkančiosios organizacijos vadovo patvirtintą pirkimų planą, rengia pirkimų 

suvestinę ir ją ne vėliau kaip iki einamųjų biudžetinių metų kovo 15 d., o patikslinus – ne vėliau kaip 

per 5 darbo dienas skelbia CVP IS Viešųjų pirkimų įstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka; 

 13.10. po pirkimo pabaigos kiekvieną Perkančiosios organizacijos atliktą Pirkimą Pirkimų 

administratorius registruoja atliktų Pirkimų registracijos žurnale (Priedas Nr. 2). 

13.11. vykdo kitų dokumentų ar duomenų, privalomų skelbti Viešųjų pirkimų įstatyme ir 

Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus įsakymuose nustatyta tvarka, paskelbimą ir jų priežiūrą;  

13.12. rengia ir teikia Viešųjų pirkimų tarnybai CVP IS priemonėmis Viešųjų pirkimų įstatymo 

96 straipsnio 2 dalies 1 punkte nurodytą informaciją;  

13.13. veikia kaip CVP IS ir CPO IS administratorius, atsako už duomenų aktualumą ir 

teisingumą, administruoja Perkančiosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;  

13.14. sukuria ir registruoja Perkančiosios organizacijos naudotojus, kuria naudotojų grupes 

CVP IS priemonėmis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems įgaliojimus ir nustato prieigos prie 

duomenų ribas;  

13.15. CVP IS pašalina esamus naudotojus arba apriboja jų teises ir prieigą prie CVP IS. 

14. Komisija sudaroma iš ne mažiau kaip 3 asmenų ir vykdo šias funkcijas: 

14.1. vertina Pirkimų iniciatoriaus Pirkimo paraiškoje pateiktą informaciją, esant poreikiui, 

bendradarbiaudama su Pirkimų iniciatoriumi, ją koreguoja taip, kad ji atitiktų Viešųjų pirkimų 

įstatymo reikalavimus, ir rengia pirkimo dokumentus (išskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai nėra 

privalomi teisės aktų nustatyta tvarka). Komisija gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir 

techninės specifikacijos reikalavimus, tiekėjų pašalinimo pagrindus, kokybės vadybos / aplinkos 

apsaugos standartus, pasiūlymų vertinimo kriterijus, pagrindines sutarties sąlygas, nei nurodė 

Pirkimų iniciatorius, jeigu šie reikalavimai neatitinka teisės aktų reikalavimų, ar siekdama 

efektyvesnio pirkimo rezultato. Komisija gali parinkti kitą pirkimo būdą (neprieštaraujantį 

apskaičiuotai pirkimo vertei ir pirkimo būdo pasirinkimo pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta 

Pirkimo paraiškoje ir (ar) Pirkimų plane. Už pirkimo dokumentų atitiktį pirkimų teisės aktams yra 

atsakinga Komisija; 

14.2. Įgalioja CVP IS administratorių atlikti visus su pirkimo vykdymu susijusius veiksmus 

CVP IS, įskaitant vokų plėšimą, susirašinėjimą, informavimą apie Komisijos sprendimus, atsakymų 

į pretenzijas siuntimą, skelbimų (jų pakeitimus) ir ataskaitų pildymą, sutarčių viešinimą Viešųjų 

pirkimų įstatyme nustatyta tvarka; 

14.3. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninės specifikacijos projekto paskelbimo poreikį, 

esant poreikiui (įskaitant Pirkimų iniciatoriaus išreikštą poreikį) arba Viešųjų pirkimų įstatymu 

nustatytai prievolei paskelbti rinkos konsultaciją – skelbia ją Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyta 

tvarka; 
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14.4. vykdo tarptautinės vertės ir supaprastintus pirkimus (išskyrus mažos vertės pirkimus, 

atnaujinto tiekėjų varžymosi procedūras pagal preliminariąją sutartį ir dinaminės pirkimo sistemos 

pagrindu atliekamo pirkimo procedūras), jei Perkančiosios organizacijos vadovas ar jo įgaliotas 

asmuo nepaskiria kitaip; 

14.5. rengia atsakymus į tiekėjų klausimus, esant reikalui konsultuojasi su Pirkimų 

iniciatoriumi dėl atsakymų projektų į pateiktus tiekėjų klausimus pateikimo; 

14.6. jeigu pirkimo objektas yra sudėtingas, o pasiūlymams nagrinėti ir vertinti reikia specialių 

žinių, kviečia ekspertą(-us) arba inicijuoja eksperto(-ų) kvietimą konsultuoti klausimu, kuriam reikia 

specialių žinių ar vertinimo. Ekspertais gali būti Perkančiosios organizacijos padalinių vedėjai arba 

specialistai, savo srities žinovai. Jeigu ekspertas paskiriamas iš išorės, toks paskyrimas įforminamas 

Perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu; 

14.7. nagrinėja Viešųjų pirkimų įstatyme nustatytais terminais gautas pretenzijas, informuoja 

dalyvius apie priimtą sprendimą dėl pretenzijos Viešųjų pirkimų įstatyme nustatyta tvarka; 

14.8. ruošia raštą Viešųjų pirkimų tarnybai dėl sutikimo vykdyti pirkimą neskelbiamų derybų 

būdu ir teikia jį Viešųjų pirkimų tarnybai. Raštą pasirašo Perkančiosios organizacijos vadovas ar jo 

įgaliotas asmuo; 

14.9. įtraukia tiekėjus į melagingą informaciją pateikusių tiekėjų sąrašus, jei jos vykdomos 

pirkimo procedūros metu tiekėjas nuslėpė ar pateikė melagingą informaciją pagal pirkimo dokumentų 

reikalavimus ir Viešųjų pirkimo įstatymo nuostatas; 

14.10. bendradarbiauja su kitais Apraše nurodytais pirkimų procese dalyvaujančiais 

asmenimis, siekdama sklandaus pirkimų organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolės proceso bei 

pirkimų tikslų. 

15. Pagalbinės pirkimų veiklos paslaugų teikėjas (jei pasitelkiamas): 

15.1. teikia metodinę ir kitokio pobūdžio pagalbą Perkančiosios organizacijos darbuotojams 

atsakingiems už viešųjų pirkimų vykdymą, planavimą, kontrolę; 

15.2. rengia pirkimo dokumentų projektus ir juos teikia derinti Pirkimų organizatoriui, 

Komisijai; 

15.3. Perkančiosios organizacijos pavedimu dalyvauja komisijos posėdžiuose, teikia pastabas 

pasiūlymus. 

 

III SKYRIUS 

VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PLANAVIMAS 

 

16. Viešieji pirkimai vykdomi pagal parengtą ir Perkančiosios organizacijos vadovo patvirtintą 

viešųjų pirkimų planą prekėms, paslaugoms ar darbams įsigyti kiekvienais kalendoriniais metais. 

Pirkimų plano suvestinė skelbiama CVP IS iki einamųjų metų kovo 15 d.  

17. Perkančiosios organizacijos reikmėms reikalingų įsigyti prekių, paslaugų ir (ar) darbų 

poreikį formuoja Pirkimų iniciatoriai, inicijuodami prekių, paslaugų ar darbų pirkimą. Pirkimų 

iniciatoriai privalo užtikrinti, kad formuojant poreikį būtų įvertintos galimybės taikyti aplinkosaugos, 

socialinės atsakomybės ir tvarumo reikalavimus. 

18. Kiekvienas Pirkimų iniciatorius iki einamųjų metų gruodžio 15 d. elektroniniu paštu 

pateikia už pirkimų planavimą, organizavimą ir pirkimų organizavimo priežiūrą atsakingam asmeniui 

(Pirkimų organizatoriui) planuojamų ateinančių metų pirkimų sąrašą. 

19. Pirkimų iniciatorius, rengdamas ir prieš pateikdamas Pirkimų sąrašą, privalo: 

19.1. peržiūrėti galiojančias pirkimo sutartis, įvertinti galimybę ir tikslingumą pratęsti 

pasirašytų sutarčių galiojimą (jei tokia galimybė numatyta pirkimo sutartyje), užtikrindamas 

nepertraukiamą Perkančiosios organizacijos funkcijoms atlikti būtinų prekių tiekimą ar paslaugų 

teikimą; 

19.2. atlikti Rinkos tyrimą, reikalingą potencialiems tiekėjams ir numatomai pirkimo vertei 

nustatyti; 

19.3. įvertinti ar planuojamos įsigyti prekės, paslaugos ir darbai siūlomi CPO elektroniniame 

kataloge. 
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20. Pirkimų administratorius, gavęs iš Pirkimų iniciatorių pirkimų sąrašus, rengia Pirkimų 

plano projektą: 

20.1. priskiria prekėms, paslaugoms ir darbams Bendrojo viešųjų pirkimų žodyno (BVPŽ) 

kodus; 

20.2. vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymo 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos 

viešojo pirkimo ir pirkimo vertės skaičiavimo metodikos 5 nuostatomis, apskaičiuoja numatomų 

pirkimų vertes; 

20.3. įvertina galimybę prekes, paslaugas ar darbus įsigyti per CPO elektroninį katalogą; 

20.4. įvertina galimybę pirkimą atlikti CVP IS priemonėmis. 

21. Pirkimų planas gali būti koreguojamas, tikslinamas ir pildomas metų eigoje, atsižvelgiant 

į Perkančiosios organizacijos veiklos pokyčius ir gaunamą finansavimą.  

 

IV SKYRIUS 

PIRKIMŲ INICIJAVIMAS IR PASIRENGIMAS 

 

22. Pirkimas gali būti pradėtas, jeigu yra dokumentų valdymo sistemoje KONTORA 

Perkančiosios organizacijos vadovo patvirtinta Pirkimų iniciatoriaus užpildyta Vidinė pirkimo 

paraiška (Priedas Nr. 3). Vidinė pirkimo paraiška gali būti pateikiama dėl kiekvieno pirkimo atskirai 

arba viena Pirkimo paraiška bendrai numatomų įsigyti prekių, paslaugų ar darbų sumai, taip pat 

keliems pirkimo objektams. Tik gavus leidimą vykdyti pirkimą, pildoma pirkimo paraiška (Priedas 

Nr. 4). 

23. Už Pirkimo paraiškos pateikimą laiku, Pirkimo paraiškoje pateiktus duomenis bei kartu 

teikiamus (jei reikia) sutarties projektą ir techninės specifikacijos reikalavimus, jų išaiškinimą 

pirkimo procedūrų metu atsako Pirkimų iniciatorius. 

24. Pirkimų iniciatorius, prieš inicijuodamas konkretaus pirkimo procedūras, jei tikslinga, 

pakartotinai atlieka Rinkos tyrimą, reikalingą pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsižvelgia į 

informaciją apie anksčiau vykdytus analogiškus ar panašius pirkimus ir sutarčių įgyvendinimą ir 

užpildo Pirkimo paraišką. 

25. Perkančiosios organizacijos vadovo rezoliucija patvirtinus Pirkimo paraišką, ji teikiama 

vykdyti Komisijai ar Pirkimų organizatoriui. Nepatvirtinta Pirkimo paraiška grąžinama Pirkimų 

iniciatoriui tobulinti arba grąžinama su rezoliucija nevykdyti pirkimo. 

26. Kai pirkimui paskiriama Komisija, atliekami šie veiksmai: 

26.1. Perkančiosios organizacijos vadovui patvirtinus Pirkimo paraišką, Komisija techninės 

specifikacijos projektą gali paskelbti CVP IS; 

26.2. Komisija nagrinėja gautas pastabas dėl pirkimo techninės specifikacijos projekto, įvertina 

pateiktų pastabų ir pasiūlymų svarbą, atitiktį Viešųjų pirkimų įstatymą ir kitų teisės aktų 

reikalavimams ir, suderinusi su Pirkimų iniciatoriumi, teikia siūlymus Perkančiosios organizacijos 

vadovui; 

26.3. sprendimą dėl tiekėjų pastabų ir pasiūlymų paskelbtam techninės specifikacijos 

projektui priima Komisija, ne vėliau kaip iki pirkimo pradžios. Apie priimtą sprendimą Komisija turi 

nedelsdama raštu informuoti pastabas ir pasiūlymus pateikusius suinteresuotus asmenis. 

 

V SKYRIUS 

PIRKIMŲ VYKDYMAS 

 

27. Prekių, paslaugų ar darbų pirkimo procedūros gali būti pradedamos, jeigu Pirkimas yra 

įtrauktas į tam tikrų metų Perkančiosios organizacijos numatomų vykdyti Pirkimų planą ir 

Perkančiosios organizacijos vadovas pritarė Pirkimui. Vadovas, prieš priimdamas sprendimą dėl 

ilgalaikio turto, kurio vertė didesnė kaip 1/20 bendrovės įstatinio kapitalo investavimo, turi gauti 

Visuotinio akcininkų susirinkimo pritarimą, kaip nurodyta bendrovės įstatuose. 

28. Perkančiosios organizacijos pirkimo procedūras atlieka Pirkimų organizatorius arba 

Komisija. 
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29. Pirkimų organizatorius mažos vertės pirkimus gali vykdyti, kai numatomos sudaryti 

prekių, paslaugų ar darbų sutarties vertė ≤15 000,00 Eur be PVM. 

30. Mažos vertės pirkimus atlieka Komisija, kai prekių, paslaugų  ar darbų pirkimo sutarties 

vertė >15 000,00 Eur be PVM (MV ribose). 

31. Komisija, vykdydama pirkimo procedūras, vadovaujasi Komisijos darbo reglamentu, Mažos 

vertės pirkimų tvarkos aprašu ir Viešųjų pirkimų įstatymu. 

32. Pirkimus, kurių vertė viršija mažos vertės pirkimo ribą, vykdo Komisija, dalyvaujant 

atestuotam viešųjų pirkimų specialistui. 

33. Perkančioji organizacija gali įsigyti prekių, paslaugų ir darbų per CPO LT elektroninį 

katalogą. Jeigu Lietuvos Respublikoje veikiančio CPO LT elektroninio katalogo siūlomos prekės ar 

paslaugos, per sukurtą dinaminę pirkimų sistemą ar sudarytą preliminariąją sutartį galimos įsigyti 

prekės, paslaugos ar darbai atitinka Perkančiosios organizacijos poreikius ir Perkančioji organizacija 

negali prekių, paslaugų ar darbų įsigyti efektyvesniu būdu racionaliai naudodama tam skirtas lėšas. 

Perkančioji organizacija privalo motyvuoti savo sprendimą neatlikti pirkimo naudojantis CPO LT 

elektroninio katalogo paslaugomis, motyvuotą sprendimą, atliekant pirkimo procedūrą, nurodyti 

pirkimo dokumentuose ir saugoti kartu su kitais pirkimo dokumentais Viešųjų pirkimų įstatymo 103 

straipsnyje nustatyta tvarka. Šiame punkte numatytos pareigos įsigyti prekių, paslaugų ir darbų iš 

centrinės perkančiosios organizacijos arba per ją gali būti nesilaikoma, kai, atliekant neskelbiamą 

pirkimą, numatoma pirkimo sutarties vertė yra mažesnė arba lygi 15 000 Eur (penkiolikai tūkstančių 

eurų) (be PVM). Atvejai, kai Perkančioji organizacija privalo įsigyti prekių per CPO LT elektroninį 

katalogą, yra nurodyti Viešųjų pirkimų įstatymo 86 straipsnyje.  

34. Perkančioji organizacija Pirkimo procedūroms iki Pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali 

įgalioti kitą Perkančiąją organizaciją (toliau – Įgaliotoji organizacija). Tokiu atveju Įgaliotajai 

organizacijai nustatomos užduotys ir suteikiami visi įgaliojimai toms užduotims vykdyti. 

35. Mažos vertės pirkimo atveju pirkimai vykdomi šiais būdais, atsižvelgiant į planuojamą 

pirkimo vertę be pridėtinės vertės mokesčio, pirkimo vykdytoją, apklausos formą, minimalų 

apklaustų tiekėjų skaičių bei privalomą pirkimo dokumentaciją (Lentelė Nr. 1): 

 
Lentelė Nr.1 

 

Nr. 

 

Pirkimo 

vykdytojas 

 

Apklausos 

forma 

Minimalus 

apklaustų 

tiekėjų 

skaičius 

 

Suma Eur 

(be PVM) 

 

Dokumentacija 

1 Pirkimų 

organizatorius 

Žodžiu 1 Iki 100 • Vidinė paraiška; 

• Pirkimo paraiška; 

• Pirkimo pažyma. 

2 Pirkimų 

organizatorius 

Žodžiu 3 100 – 5000 • Vidinė paraiška; 

• Pirkimo paraiška; 

• Pirkimo pažyma. 

3 Pirkimų 

organizatorius 

Žodžiu/Raštu 3 5000 – 10000 • Vidinė paraiška; 

• Pirkimo paraiška; 

• Pirkimo pažyma. 

4 Pirkimų 

organizatorius 

Raštu 3 10000 – 15000 • Vidinė paraiška; 

• Pirkimo paraiška; 

• Pirkimo pažyma; 

• Pirkimo sąlygos; 

• Kvietimas pateikti pasiūlymą; 

• Pasiūlymai. 
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5 Viešųjų 

pirkimų 

skyriaus 

vadovas / 

viešųjų pirkimų 

specialistas/Ko
misija 

Raštu Atviras 

konkursas 

(Skelbiama 

apklausa) 

Prekių ir 

paslaugų 

pirkimo 

atveju  

15000 – 

70000; 
Darbų 

pirkimo 

atveju 15000 

– 174000 

• Vidinė paraiška; 

• Pirkimo paraiška; 

• Pirkimo pažyma; 

• Pirkimo sąlygos (ir tuo atveju, kai pirkimo 

objekto nėra CPO elektroniniame 

kataloge); 

• Pirkimo komisijos protokolas skirtas 

paaiškinti atsisakymą pirkti iš CPO 

elektroninio katalogo, taip pat pirkimo 

dokumentų tvirtinimui; 

• Kvietimas pateikti pasiūlymą CVP IS 

priemonėmis / raštu; 

• Atsakymai į užklausas ir pirkimų sąlygų 

tikslinimai (visi veiksmai įrašomi į 

protokolą); 

• Pasiūlymai; 

• Pirkimo komisijos protokolas pasiūlymų 

eilei ir laimėjusiam pasiūlymui nustatyti; 

• Raštas dėl pasiūlymų eilės sudarymo 

(išskyrus atvejus, kai pasiūlymą pateikia 

vienas tiekėjas); 

• Kvietimas atvykti sudaryti pirkimo sutartį. 

Pastaba. Pirkimo vertė apskaičiuojama vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų 

įstatymo nuostatomis ir nurodoma be PVM. 

 

36. Visi pirkimo procedūrų metu rengiami dokumentai numeruojami pagal vieningą 

dokumentų numeravimo sistemą. 

36.1. Kiekvienam pirkimo dokumentui suteikiamas unikalus numeris, kurį sudaro: 

36.1.1. dokumento rūšies santrumpa; 

36.1.2. dokumento sudarymo metai; 

36.1.3. dokumentą rengusio darbuotojo inicialai; 

36.1.4. dokumento eilės numeris. 

36.2. Dokumentų rūšių santrumpos: 

36.2.1. V – vidinė paraiška; 

36.2.2. VP/PAR – pirkimo paraiška; 

36.2.3. VP/PAŽ – pirkimo pažyma. 

36.3. Dokumento numerio struktūra: 

36.3.1.[Dokumento rūšis]–[Metai]–[Darbuotojo inicialai]–[Eilės numeris] 

36.4. Dokumentų numeravimo pavyzdžiai: 

36.4.1. V–2026–VP–01 – vidinė paraiška; 

36.4.2. VP/PAR–2026–VP–01 – pirkimo paraiška; 

36.4.3. VP/PAŽ–2026–VP–01 – pirkimo pažyma. 

36.5. Dokumentų eilės numeris pradedamas iš naujo kiekvienais kalendoriniais metais 

kiekvienam darbuotojui atskirai. 

36.6. Dokumentų numeracija turi būti nuosekli, nesikartojanti ir užtikrinti dokumentų 

atsekamumą viso pirkimo proceso metu. 

36.7. Visi sunumeruoti pirkimo dokumentai privalo būti įkeliami ir saugomi dokumentų 

valdymo sistemoje KONTORA teisės aktų nustatyta tvarka. 
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VI SKYRIUS 

PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS IR VIEŠINIMAS 

 

37. Atlikus viešojo pirkimo procedūras ir priėmus sprendimą sudaryti pirkimo sutartį, Pirkimų 

organizatorius organizuoja pirkimo sutarties sudarymą žodžiu arba raštu, priklausomai nuo to, kokias 

pirkimo procedūras atliko:  

37.1. Pirkimų organizatorius Viešųjų pirkimų įstatyme ar Apraše nustatyta tvarka pakviečia 

tiekėją, su kuriuo bus sudaryta pirkimo sutartis, pasirašyti pirkimo sutartį ir nurodo terminą, iki kurio 

tiekėjas turi pasirašyti pirkimo sutartį. Mažos vertės pirkimų atveju sutarties pasirašymo atidėjimo 

terminas netaikomas;  

37.2. Pirkimų organizatorius nusiunčia informaciją apie pirkimo rezultatus ir sutartį lydinčius 

dokumentus Pirkimų iniciatoriui, reikalingus sutarties pasirašymui;  

37.3. Pirkimų administratorius sutartį ir jos priedus įkelia į dokumentų valdymo sistemą 

KONTORA ir registruoja įmonės nustatyta tvarka;  

37.4. abiejų šalių pasirašyta sutartis užregistruojama Perkančiojoje organizacijoje nustatyta 

tvarka dokumentų valdymo sistemoje KONTORA;  

37.5. sutartį perduoda už sutarties vykdymą atsakingam asmeniui.  

38. Kai Pirkimų organizatorius pirkimo procedūras, vykdo naudojantis CPO LT elektroniniu 

katalogu, atlieka tokius veiksmus:  

38.1. pagal CPO tinklalapyje pateiktus įvykusio pirkimo rezultatus, parengtą sutartį ir jos 

priedus įkelia į dokumentų valdymo sistemą KONTORA ir registruoja Perkančiosios organizacijos 

nustatyta tvarka;  

38.2. sutartį perduoda už sutarties vykdymą atsakingam asmeniui.  

39. Perkančioji organizacija raštu pateiktą laimėjusį pasiūlymą ir sutartį, ne vėliau kaip per 15 

dienų nuo pirkimo sutarties sudarymo ar jų pakeitimo dienos, bet ne vėliau kaip iki pirmojo mokėjimo 

pagal jį pradžios, Viešųjų pirkimų tarnybos nustatyta tvarka paskelbia CVP IS.  

40. Žodinės sutartys viešinamos iš SABIS automatiškai, neatliekant papildomų veiksmų;  

41. Žodinės ilgalaikės sutartys ne vėliau kaip per 15 dienų nuo pirkimo sutarties sudarymo ar 

jų pakeitimo dienos, bet ne vėliau kaip iki pirmojo mokėjimo pagal jį pradžios viešinamos CVP IS 

sutarčių posistemėje, pasirenkant „ilgalaikė žodinė sutartis“.  

 

VII SKYRIUS 

SUTARTIES VYKDYMAS 

 

42. Už viso pirkimo sutarties vykdymo proceso koordinavimą, organizavimą ir kontrolę 

atsakingas už sutarties vykdymą atsakingas asmuo, nurodytas sutartyje ir/ar paskiriamas 

Perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens nurodymu.  

43. Už sutarties vykdymą atsakingas asmuo yra asmeniškai atsakingas už sutarties vykdymo 

sistemingą kontrolę, organizuoja Perkančiosios organizacijos įsipareigojimų pagal sutartį vykdymą, 

kontroliuoja sutarties vykdymo užtikrinimo, garantinių dokumentų pateikimo terminus ir jų atitikimą 

sutarties ir teisių aktų reikalavimams, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminus, prekių, paslaugų ir 

darbų atitiktį sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, tiekėjo finansinių 

įsipareigojimų (baudos, netesybos) vykdymą. Už sutarties vykdymą atsakingas asmuo taip pat 

atsakingas už laiku ir tinkamą sutarties sudarymą ir jos pratęsimą, visos dokumentacijos, susijusios 

su sutarties vykdymu, kaupimą, sisteminimą, saugojimą ir Civiliame kodekse reglamentuoto 

garantinio laikotarpio kontrolę.  

44. Už sutarties vykdymą atsakingas asmuo, pastebėjęs pirkimo sutarties vykdymo trūkumus 

ar esant kitoms svarbioms aplinkybėms, gali kreiptis į Perkančiosios organizacijos vadovą ar jo 

įgaliotą asmenį, siūlydamas taikyti tiekėjui pirkimo sutartyje numatytų prievolių įvykdymo 

užtikrinimo būdą (-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimą joje nustatytais pagrindais.  
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45. Už sutarties vykdymą atsakingas asmuo, esant būtinumui, informuoja Perkančiosios 

organizacijos vadovą ar jo įgaliotą asmenį apie sutarties vykdymo eigą ir teikia pasiūlymus dėl 

iškilusių problemų sprendimo.  

46. Už sutarties vykdymą atsakingas asmuo kaupia informaciją apie atsiskaitymus pagal jo 

vykdomą sutartį, prireikus šią informaciją pateikia Pirkimų iniciatoriui ir taip pat užtikrina, kad 

nebūtų viršyta sutarties kaina.  

47. Sutarties vykdymo kontrolė pasibaigia:  

47.1. įvykdžius visus sutartyje numatytus šalių įsipareigojimus;  

47.2. gavus atitinkamą įsiteisėjusį teismo sprendimą (nutartį) dėl sutarties nutraukimo ar šalių 

pasirašytą susitarimą dėl sutarties nutraukimo. Tokiu atveju šalys privalo per kaip įmanoma 

trumpesnius terminus išspręsti sutarties nutraukimo ar negaliojimo teisinių padarinių klausimus. 

 

VIII SKYRIUS 

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS 

 

48. Perkančiosios organizacijos darbuotojai yra asmeniškai atsakingi už jiems pavestų funkcijų 

ir šiame Apraše nustatytų pareigų vykdymą, pažeidę Aprašo nuostatas atsako teisės aktų nustatyta 

tvarka. 

49. Visi su Pirkimu susiję dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų 

įstatymo nustatyta tvarka. 

50. Pasikeitus Apraše nurodytų norminių teisės aktų ir (ar) rekomendacinio pobūdžio 

dokumentų nuostatoms, norminiams teisės aktams ir (ar) rekomendacinio pobūdžio dokumentams 

netekus galios arba įsigaliojus naujiems norminiams teisės aktams ir (ar) rekomendacinio pobūdžio 

dokumentams, kurie kitaip reguliuoja ir (ar) rekomenduoja Apraše aptariamus aspektus, Aprašu 

vadovaujamasi tiek, kiek jis neprieštarauja norminiams teisės aktams, kartu atsižvelgiant į pasikeitusį, 

norminiuose teisės aktuose įtvirtintą teisinį reguliavimą ir (ar) pasikeitusias rekomendacinio pobūdžio 

dokumentų nuostatas. 

51. Priedų sąrašas: 

51.1. Priedas Nr. 1 – Pirkimų planas; 

51.2. Priedas Nr. 2 – Atliktų pirkimų registracijos žurnalas; 

51.3. Priedas Nr. 3 – Vidinė pirkimo paraiška; 

51.4. Priedas Nr. 4 – Pirkimo paraiška; 

51.5. Priedas Nr. 5 – Pirkimo pažyma; 

51.6. Priedas Nr. 6 – Konfidencialumo pasižadėjimas; 

51.7. Priedas Nr. 7 – Nešališkumo deklaracija. 

__________________



 

 

UAB „Raseinių komunalinės paslaugos“  
Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės 

tvarkos aprašo  

Priedas Nr. 1 

 
_______________________________________________________ 

(perkančiosios organizacijos struktūrinio padalinio pavadinimas) 

 

20__ BIUDŽETINIAIS METAIS REIKALINGŲ PIRKTI  

PREKIŲ, PASLAUGŲ IR DARBŲ PIRKIMŲ PLANAS 

 

PATVIRTINTA 

__________________ direktoriaus 

20     m.         d. įsakymu Nr.  

20    METAIS NUMATOMŲ PREKIŲ, PASLAUGŲ IR DARBŲ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PLANAS 
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UAB „Raseinių komunalinės paslaugos“  
Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės 

tvarkos aprašo  

Priedas Nr. 2 

 
__________________________________________________________________________ 

(perkančiosios organizacijos pavadinimas) 

 
 

20        BIUDŽETINIAIS METAIS ATLIKTŲ PIRKIMŲ REGISTRACIJOS ŽURNALAS 

 
Pirkimo 

iniciatorius 

Pirkimo objekto 

pavadinimas 

BVPŽ 

kodai 

Pirkimo būdas Pirkimo būdo 

pasirinkimo 

priežastis 

Pirkimo Nr. (jei 

apie pirkimą buvo 

skelbta) 

Laimėjusios 

dalyvio 

pavadinimas 

 Pirkimo 

sutarties 

kaina su 

PVM  

Pirkimo sutarties arba 

sąskaitos faktūros numeris, 

sudarymo data ** 

Sutarties 

trukmė 

Laimėjusio 

dalyvio 

pasirinkimo 

priežastis 

Kita *** 

            

            

            

*Pirkimo būdas (AK – atviras konkursas, SAK – supaprastintas atviras konkursas, PK – projekto konkursas, SRK – supaprastintas ribotas konkursas, SSD – supaprastintos skelbiamos 

derybos, SND – supaprastintos neskelbiamos derybos, A – apklausa, kita (CPO ) – pirkimas vykdytas per Centrinę perkančiąją organizaciją). 

**Nepildoma, jei sutartis nesudaryta. 

*** Kita informacija (EP –  vykdytas elektroninis pirkimas, SP – pirkimas atliktas pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 23 straipsnio nuostatas, AR – taikyti aplinkos apsaugos reikalavimai, 

ER – taikyti energijos taupymo reikalavimai, skyrius iniciatorius, registracijos data). 

 



 

 

UAB „Raseinių komunalinės paslaugos“ 

Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus 
kontrolės tvarkos aprašo  

Priedas Nr. 3 

                    

             UAB ,,Raseinių komunalinės paslaugos“ prekių, paslaugų ar darbų 

                                                              PARAIŠKA 

                                                    (įmonės vidaus dokumentas) 

20... m. .... d.  Nr. ... 

 

 

 

Paraiškos teikėjas: ...................................................................................................... 

                                                        (pareigos, vardas, pavardė, parašas) 

  Prekes arba paslaugas įsigyti leido:........................................................................... 

                                                                  (pareigos, vardas, pavardė, parašas) 

 

  

Eil.

Nr. 

Prekės,  paslaugos, darbų 

pavadinimas 

Mato 

vnt. 
Kiekis Kur bus panaudota 

1.     
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UAB „Raseinių komunalinės paslaugos“ 

Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus 
kontrolės tvarkos aprašo  

Priedas Nr. 4 

 
   Leidžiu atlikti pirkimą 

Direktorius ______________________ 

 

UAB „RASEINIŲ KOMUNALINĖS PASLAUGOS“ 

PIRKIMO PARAIŠKA 

 

Dėl prekių, paslaugų ar darbų pirkimo 

 

20... m. .... d.  Nr. ... 

 

 
Pirkimą atlieka: Komisija    Pirkimų organizatorius/iniciatorius   

 

   

(Organizatoriaus/iniciatoriaus pareigų pavadinimas) (Vardas, pavardė) (Parašas)  

 

 

Suderinta:  Pirkimų administratorius _______________________________ 

                           (vardas, pavardė, parašas) 

  

1. PARAIŠKĄ PATEIKĖ  (padalinys)  

2. PIRKIMO OBJEKTAS     

3. PIRKIMO OBJEKTO TRUMPAS 

APRAŠYMAS, ( kiekis, apimtys)                                      

BVPŽ KODAS 

 

4. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI 

TIEKĖJUI 
 

5. ARGUMENTUOTAS SIŪLOMŲ KVIESTI 

TIEKĖJŲ SĄRAŠAS 
 

6. NUMATOMA PIRKIMO VERTĖ    

7. PIRKIMO BŪDAS IR FORMA (pirkimas 

per CPO, apklausa raštu, žodžiu ar 
supaprastintas konkursas pagal direktoriaus 

įsakymu  patvirtinto plano suvestinės konkrečią 

eil.) 

 

8. PAAIŠKINIMAS/PAGRINDIMAS   
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UAB „Raseinių komunalinės paslaugos“ 

Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus 
kontrolės tvarkos aprašo  

Priedas Nr. 5 

 
TVIRTINU: 

Direktorius _______________________ 

 

UAB „Raseinių komunalinės paslaugos“ 

PIRKIMO PAŽYMA 

20... m. ..... d. Nr. .... 

Raseiniai 

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprašymas: 

 

Pirkimo būdas ir jo pasirinkimo pagrindas (nustatytas, vadovaujantis mažos vertės pirkimų tvarkos 

aprašu):  

BVPŽ kodas:  

Pasiūlymų vertinimo kriterijus:  

Pirkimo vertė:   

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonėmis:   taip  ne   

 

Vykdomas skelbiamas pirkimas:          Skelbimo paskelbimo data:  

      

Vykdytas neskelbiamas pirkimas:         Kvietimo išsiuntimo data:  

      

Tiekėjai apklausti:             žodžiu  raštu    

Apklausti tiekėjai: 

Eil. 

Nr. 
Pavadinimas Tiekėjo kodas 

Adresas, interneto 

svetainės, el. pašto 

adresas, telefono, fakso 

numeris ir kt. 

Pasiūlymą pateikusio asmens 

pareigos, vardas, pavardė 

     

     

     

Tiekėjų siūlymai: 

Eil. 

Nr. Pavadinimas 
Pasiūlymo kaina ir kitos charakteristikos (nurodyti) 

Be PVM PVM Su PVM 

     

     

     

Tinkamiausiu pripažintas tiekėjas:    

Sutartį siūloma sudaryti:                              Raštu                                      Žodžiu 

(reikiama pabraukti)                                

Apklausą atliko ir pažymą parengė (Pirkimų organizatorius). 

Patvirtinu, kad pirkimas atliekamas ir pirkimo sutartį siūloma sudaryti pagal galiojančias Mažos 

vertės viešųjų pirkimų taisykles: 

_____________       _______________  

         (pareigos)    (parašas, data)   (vardas, pavardė)  

Suderinta:     Pirkimų administratorius      ________________________  

                                                    (Vardas, pavardė, parašas) 
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UAB „Raseinių komunalinės paslaugos“ 

Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus 
kontrolės tvarkos aprašo  

Priedas Nr. 6 

 

UAB „Raseinių komunalinės paslaugos“ 
(perkančiosios organizacijos pavadinimas) 

 
(asmens vardas ir pavardė) 

 

 

KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS 

 

20 m. d. 
 

(vietovės pavadinimas) 

 

 

Būdamas  , 
(pareigų pavadinimas) 

1. Pasižadu: 

1.1. saugoti ir tik įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visą su 

pirkimu susijusią informaciją, kuri man taps žinoma, atliekant 

 pareigas; 
(pareigų pavadinimas) 

1.2. man patikėtus dokumentus saugoti tokiu būdu, kad tretieji asmenys neturėtų 

galimybės su jais susipažinti ar pasinaudoti; 

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieštarautų Viešųjų 

pirkimų įstatymo reikalavimams, visuomenės interesams ar pažeistų teisėtus viešuosiuose 

pirkimuose dalyvaujančių tiekėjų ir (arba) perkančiosios organizacijos interesus; 

1.4. nepasilikti jokių man pateiktų dokumentų kopijų. 

2. Man žinoma, kad su pirkimu susijusią informaciją, kurią Viešųjų pirkimų įstatymo ir 

kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos numato teikti pirkimo procedūrose 

dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims, galėsiu teikti tik įpareigotas pirkimo komisijos 

ar perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens. Konfidencialią informaciją galėsiu 

atskleisti tik Lietuvos Respublikos įstatymų nustatytais atvejais. 

3. Man išaiškinta, kad konfidencialią informaciją sudaro: 

3.1. informacija, kurios konfidencialumą nurodė tiekėjas ir jos atskleidimas nėra 

privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisės aktus; 

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viešųjų pirkimų įstatymo 

ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos nenumato teikti pirkimo procedūrose 

dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims; 

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieštarautų Viešųjų pirkimų įstatymo 

reikalavimams, visuomenės interesams ar pažeistų teisėtus viešuosiuose pirkimuose 

dalyvaujančių tiekėjų ir (arba) perkančiosios organizacijos interesus arba trukdytų užtikrinti 

sąžiningą konkurenciją. 

4. Esu įspėtas, kad, pažeidęs šį pasižadėjimą, turėsiu atlyginti Perkančiajai organizacijai 

ir tiekėjams padarytus nuostolius. 

 

 
                                          (parašas)                                                                                                   (vardas ir pavardė) 
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UAB „Raseinių komunalinės paslaugos“ 

Viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus 
kontrolės tvarkos aprašo  

Priedas Nr. 7 
 

UAB „Raseinių komunalinės paslaugos“ 
(perkančiosios organizacijos pavadinimas) 

 
(asmens vardas ir pavardė) 

 

NEŠALIŠKUMO DEKLARACIJA 

 

20 m. d. Nr.   

 
(vietovės pavadinimas) 

 

Būdamas  , pasižadu: 
                                                                        (viešajame pirkime ar pirkime atliekamų pareigų pavadinimas) 

1. Objektyviai, dalykiškai, be išankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visų tiekėjų 

lygiateisiškumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripažinimo ir skaidrumo principais, 

atlikti man pavestas pareigas (užduotis). 

2. Nedelsdamas raštu pranešti perkančiosios organizacijos (toliau kartu – pirkimo vykdytojas) 

vadovui ar jo įgaliotajam atstovui apie galimą viešųjų ir privačių interesų konfliktą, paaiškėjus bent 

vienai iš šių aplinkybių: 

2.1. pirkimo procedūrose kaip tiekėjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, 

kuriam vadovauja toks asmuo; 

2.2. aš arba man artimas asmuo: 

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens valdymo organų narys; 

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens įstatinio kapitalo dalį arba 

turtinį įnašą jame; 

2.2.3. gaunu(-a) iš pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens bet kokios rūšies 

pajamų. 

2.3. dėl bet kokių kitų aplinkybių negaliu laikytis 1 punkte nustatytų principų. 

3. Man išaiškinta, kad: 

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tėvai (įtėviai), vaikai 

(įvaikiai), broliai (įbroliai), seserys (įseserės), seneliai, vaikaičiai ir jų sutuoktiniai; 

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrįstos informacijos apie tai, kad galiu būti patekęs į intereso 

konflikto situaciją ir nenusišalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusių sprendimų priėmimo, pirkimo 

vykdytojo vadovas ar jo įgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimą su atitinkamu pirkimu susijusių 

sprendimų priėmimo procese ar jo stebėjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinimą. 

Pirkimo vykdytojas, nustatęs, kad patekau į interesų konflikto situaciją, pašalina mane iš su atitinkamu 

pirkimu susijusių sprendimų priėmimo proceso ar jo stebėjimo. Jei nustatoma, kad į interesų konflikto 

situaciją patekau atlikdamas stebėtojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atžvilgiu priimtą 

sprendimą informuoja instituciją ar įstaigą, įgaliojusią mane stebėtojo teisėmis dalyvauti viešojo 

pirkimo komisijos posėdžiuose; 

3.3. turiu užpildyti privačių interesų deklaraciją, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viešųjų ir 

privačių interesų derinimo valstybinėje tarnyboje įstatymas.* 
 

* Šis reikalavimas taikomas viešojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkančiosios organizacijos vadovo 

paskirtiems atlikti supaprastintus viešuosius pirkimus, ir viešųjų pirkimų procedūrose dalyvaujantiems ekspertams nuo 

2018 m. sausio 1 d. 
 

 

 
                                          (parašas)                                                                                                   (vardas ir pavardė) 
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